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1. RENDSZERKOVETELMENYEK

A rendszer él06 internetes kapcsolattal elérhet6 lgyviteli web portal, aminek a megtekintéséhez
naprakész verziészammal rendelkez6 béngészéprogram szikséges, amely kompatibilis a HTML5
és CSS3 szabvanyokkal. Rendelkezned kell olyan informatikai eszkdzzel, amely képes ezt a
bongész6programot futtatni és azt minimum 1280 pixel képszélességben megjeleniteni.

2. REGISZTRACIO

Az apold tanuldok részére palyavalasztast tdmogatd Gsztondijas programhoz tartozd palyazati
adatlapot a https://apololeszek.aeek.hu/ oldalon tudod kitélteni. Ehhez els6 Iépésben
regisztralnod kell. A ,Regisztralj!” gombra kattintva éred el a regisztracios fellletet (abra 1). Az
Grlapot pontosan és hianytalanul toltsd ki, az adatvédelmi tajékoztatast olvasd el és fogadd el,
ezt kovetéen a Regisztralok gombra kattintva beklildheté a regisztracidd. A regisztraciérol
megerositd e-mail-t kapsz az altalad megadott e-mail cimre, altalaban par percen belll.
Amennyiben egy napon belil nem kapod meg az e-mailt, kérjik, jelezd a problémat az
apololeszek@aeek.hu e-mail cimen. Regisztraciod véglegesitését az e-mailben szerepl6 linkre
kattintva teheted meg.

Regisztralok

E-mail cim®

Jelszo*

A jelszo legalabb 8 karakter legyen és tartalmazzon betiit és szamot is

Jelszé még egyszer®

Nem vagyok robot

[ kijelentem, hogy az Adatvédelmi tajékoztatot elolvastam, és elfogadom az
abb t

abra 1
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3. BELEPES

A fémeniben taldlhaté ,BELEPES” meniipontra kattintva megjelenik egy felugré ablak (&bra 2),
ahol a regisztraciokor megadott, érvényes ,E-mail cim” és ,jelszé” adatok megadasa utan éred el
a palyazati fellletet, a ,Belépek” gombra kattintva.

Mar regisztraltam, belépek

E-mail cim”

X | E-mail cim

Jelsz6*

Belépek ©

abra 2

Abban az esetben, ha elfelejtetted jelszavadat, az ,Elfelejtettemm a jelszavamat” gomb
megnyomasaval a rendszer egy olyan fellletre navigal, ahol a regisztrdlt e-mail cimed
megadasaval Uj jelszot tudsz beallitani.

4. PROFIL

Belépés utan a Profil alap adatok megjelenitésére szolgald fellletre kerllsz, ahol tajékoztatast
kapsz a jogosultsagi szintedrdl (,Tanuld”), a regisztracié idejérdl és a palyazatod statuszarol.

A Profil ablakban taldlhaté boriték formaju ikon megnyomasaval az alapértelmezett
levelez6programon keresztil kézvetlenil a projekt munkatarsanak tudsz e-mailt kildeni.
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5. PALYAZATI ADATLAP

A Profil ablakban van lehet6ség a ,Palyazat inditasara”, ekkor megjelenik a kitdltendd Palyazati
adatlap (abra 3).

AEEK

Allami Egészségligyi Ellaté Kozpont
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Személyes adatok
Palyazé neve* Palyazé sziletéskori neve”
sziiletés helye* sziiletés ideje” Anyja neve® Allampolgarsag”
Mobilszam® Adéazonosité jel”
7
abra 3

A palyazati adatlap 4 blokkbdl all, a kévetkezdk szerint (abra 4):

e Palyazo6 adatai blokk: a személyedhez kapcsolodd hiteles adataidat és banki adataidat
szikséges megadnod.

e Tanulmanyi adatok blokk: a tanulmanyi adataidat sziikséges megadnod, amelyek az
elbiralas alapjat képezik.

e Pénzilgyi adatok blokk: pénziigyi adatok, amelyben tajékoztatast kell adnod arrél, hogy
egyéb Osztondijakban részeslilsz-e.

e Nyilatkozatok blokk: A fenti adatok megadéasa utan nyilatkoznod kell, a ,Nyilatkozatok”
részben meghatarozott vallalasokral.
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szécnsuvle

Palyazati adatlap

Palyazo adatai ~
Tanulmanyi adatok ~

Pénzligyi adatok ~

Nyilatkozatok -

Palyazat mentése benyijtas nélkal @

Pélyazat mentése és benytjtasa @
Készilt az EFOP-1.10.1-VEKOP-16-2016-00001

abra 4

5.1. PALYAZO ADATAI

A Palyazati adatlapon a ,Palyazé adatait” sziikséges kitéltened, mely a felsorolt pontokat
tartalmazza.

Személyes adatok

- Pdlyazo neve: Személyi igazolvanyban szerepld teljes név.

- Palyazo szuletéskori neve: Ha megegyezik a palyazé mezében megadott névvel, akkor
ugyanazt kell itt is feltintetni, ha nem, akkor be kell irni a sziletéskori nevedet.

- Szlletési helye: értelemszer(ien toltendd.

- Szlletési ideje: értelemszerlen toltendd.

- Anyja neve: értelemszerlen toltendd.

- Allampolgdrsag: értelemszeriien téltendd, ha magyar, akkor is sziikséges beirni.

- Mobilszam: értelemszerlien toltend6. A korzetszamot és a 7 jegyl telefonszamot
szlikséges feltiintetni. Csak szamokat irj, egyéb karaktereket ne hasznalj.

- Addazonosité jel: az adokartyan szereplé 10 szdmjegybdl allé szamsor.

Lakcim adatok

- A lakcim kartyan szerepl6 allandd lakcimedet kell itt feltlintetned.
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- Az a cim, ahova az esetleges hivatalos leveleket (példaul a hatalyos 0sztondij
szerz6désedet) postazhatjuk. Akkor is ki sziikséges toltened, ha azonos a lakcimmel.

Tartézkodasi hely adatok

- Az a cim, ahol életvitelszer(ien tartézkodsz, és amely a lakcimkartydadon is szerepel.
(Amennyiben a lakcimkartyadon nincs megjel6lve tartézkodasi hely, akkor hagyd Uiresen.)

Figyelem! A palyazat benyuljtasanak feltétele magyarorszagi allandé lakcim vagy
magyarorszagi tartéozkodasi hely (magyarorszagi allandé lakcim hianyaban lakcimkartyan
megjeldlt magyarorszagi tartézkodasi hely) megléte.

Banki adatok

Figyelem! Osztondijat kizarélag a tanulé sajat nevére sz6l6, magyarorszagi
pénzintézetnél vezetett bankszamlara folyésitunk. A sajat névre szo6l6 bankszamla
adatait mar a palyazat benyujtdsakor meg kell adnod, ezért ha még nem rendelkezel sajat
névre szolé bankszamlaval, javasoljuk, hogy miel6bb gondoskodj annak rendelkezésre
alladsarol, mert anélkil nem tudsz palyazatot benyujtani.

- Szamlavezetd bank neve: csak magyarorszagi fidkkal rendelkez6 bank neve adhaté meg.

- Bankszamlaszam: haromszor 8 szamjegybdl allé6 szdmsor. Kétszer 8 szambdl allé
bankszamlaszam esetén az utolsé 8 szamjegyet téltsd ki 0-val.

- Szamlatulajdonos neve: csak olyan bankszamlaszam adhaté meg, ami a sajat nevedre
sz6l, ebbdl kifolydlag a szamlatulajdonos nevének és a palyaz6 nevének meg kell egyeznie.

5.2. TANULMANYI ADATOK

A ,Palyazati adatlap” masodik része a ,Tanulmanyi adatok”, mely a kovetkezd pontokat
tartalmazza.

Iskola adatok

- Els6 lépésként az iskolad kivalasztdsa szikséges a lenyild listdbol. Amennyiben Ugy
gondolod, hogy a palyazati felhivasban foglalt feltételeknek megfelel6 tanulmanyokat
folytatsz (iskolai rendszerben, nappali munkarendd, a felhivasban felsorolt egészségiigyi
szakképesitések valamelyikére beiratkozott tanuld vagy), de az iskoladat nem talalod a
listaban, akkor kérjlk, jelezd a problémat az apololeszek@aeek.hu e-mail cimen.

- Az iskolad kivalasztasa utdn az OM azonositd és az iskola cime automatikusan kitoltédik.

Szakirdny adatok

Figyelem! Erdemes a palyazati adatlap
kitoltése el6tt mar beszerezned az iskola
altal kiallitott iskolalatogatasi igazolast (a
megadott sablon alapjan), mert az a lenti
adatok kitoltésében nagy segitségedre
lesz.
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e Szakirany: valaszd ki a lenyild listabol, hogy milyen képzésre jarsz. Amennyiben két
egyforma nev(i képzést latsz a listdban, akkor a szakirany kivalasztasat kovetéen
ellendrizd a megjelent OKJ szdm megfeleldségét.

e OKJ szdm: az a szam, ami a képzési jegyzékben szerepel. A szakirany kivalasztasa utan
automatikusan toltédik. Kérjlk, figyelj oda, mert egy szakirany névhez tobb OKJ szamu
képzés is kapcsolédhat. Ha nem a megfeleld OKJ szamot latod, akkor valaszd a masik,
ugyanilyen elnevezés( képzést a lenyilo listabdl.

e Szakmacsoport: a szakirany kivalasztasa utan automatikusan kitoltédik.
e Tipus: a szakirany kivalasztasa utan automatikusan kitoltédik.

o Szakképzés kezd6 datuma: amikor a fent megjel6lt nevli és OKJ szamud képzést
megkezdted.

e Varhatd befejezés: amikor a fent megjeldlt nevli és OKJ szamu képzést eldre lathatdlag
befejezed. Kérjuk, itt a tanulmanyokat lezaré komplex szakmai vizsga utolsé
vizsgarészének letételére kijelolt, tervezett datumot tiintesd fel.

o Elvégzett félévek: Valaszd ki a lenyild listabdl, hogy a képzés kezdete 6ta hany félévet
teljesitettél (lezart, befejezett félévek szama).

e Képzés munkarendje: Valaszd ki a lenyild listabdl a rad érvényes munkarendet!
FIGYELEM! Osztondij csak a nappali tagozatos képzésben résztvevo tanuldéknak
folyésithato!

e Jelen félévben tanévismétlésre kotelezett-e? Amennyiben az év végi bizonyitvanyod
eredménye tannév ismétlésre kotelezett akkor az Igent valaszd ki.
FIGYELEM! Tanévismétlés ideje alatt nem jar 6sztondij, a palyazat elutasitasra
fog kerilni!

e ElIGz6 félév atlaga: megel6z6 félévi/év végi bizonyitvanyban szereplé tantargyak
érdemjegyeinek szamtani atlagat mutatja. Példaul a 2017/2018. tanév 1. félévében
benyujtott palyazat esetében a 2016/2017. tanév II. félévének a bizonyitvanyat szlikséges
figyelembe venni!

Els6 |épésként kattints a ,,Szamolas” ikonra, ez utan a felugrd ablakban az Erdemjegy
mezbbe kezdd el felvinni az el6z6 félévi/év végi bizonyitvanyodban szerepld jegyeket, a
szorgalom és magatartas jegyek kivételével. A + jel megnyomasaval tudsz Uj tovabbi
jegyeket bevinni.

Fontos, hogy az utolsénak bevitt jegyed utan is nyomj + jelet!

A ,Bevitt adatok” mezGben lathatod, hogy milyen érdemjegyeket rogzitettél, valamint az
,Atlag” mezében lathatod a Bevitt adatok szdmtani atlagat.

Ha valamit elrontottal, az ,,Ujra” gomb megnyomasaval eldlrél kezdheted az Erdemjegyek
bevitelét.

Ha beirtad az 6sszes jegyet, az ,Atlag mentése” gombra kattintva a kiszamolt atlag bekerdl
a ,Palyazati adatlap” ,,El6z6 félévi atlaga” mezGjébe.

FIGYELEM! Alap képzés esetén az elso szakképzo évfolyam elsé félévét végzo
tanulok esetében a tizenkettedik évfolyam, mig raépiilo képzés esetén a
tizennegyedik évfolyam elvégzésérdl sz6l6 bizonyitvanyban szerepl6 tantargyak

érdemjegyei alapjan torténik az atlag
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5.3. PENZUGYI ADATOK

A ,Palyazati adatlap” harmadik része a ,Pénzigyi adatok”, mely a koévetkezd pontokat
tartalmazza.

Szabdky Adolf 6sztondijra vonatkozé adatok:

e Szabdky dszténdijat kap-e?: Amennyiben Szabdky Adolf Szakképzési Oszténdijrél sz6lé
252/2016. (VIII. 24.) Korm. rendelet alapjan 0sztondij-tamogatasban részesiilsz, valaszd,
hogy igen.

o Igen valasz esetén megjelend mezé: Oszténdij dsszege: kérjiik, add meg, hogy havonta
pontosan milyen 6sszegli Szabdky Adolf 6sztondijban részeslilsz.

Egyéb 6sztondij adatok

e Egyéb 6sztondijat kap-e?: Amennyiben kapsz mas 6sztdndijat (iskola, 6nkormanyzat altal)
kérjuk, valaszd, hogy igen. Ez az altalunk nyudjthaté 6szténdij 6sszegét nem befolyasolja.

o Igen vélasz esetén megjelend mezé: Oszténdij megnevezése: kérjik, ird be a nevét.

e Igen vélasz esetén megjelend mezd: Osztdéndij dsszege: kérjik, add meg, hogy havonta
pontosan milyen 6sszegl 6szténdijban részesiilsz.

Egyéb EU tdmogatott képzés adatok

e Egyéb tamogatast kap-e?: Amennyiben kapsz mas olyan tamogatast is a fent megjelolt
nevli és OKJ szamu képzésedhez kapcsoldodoan, amely Eurdpai Unids tamogatasbdl
szarmazik, kérjik, valaszd, hogy igen. Ez az altalunk nyujthaté 6sztondij 6sszegét nem
befolyasolja.

e Igen valasz esetén megjelené mez6: Tamogatas megnevezése: kérjlk, ird be a nevét.

Kalkuldlt pénzligyi adatok: jelen 6szténdij palyazatodra vonatkozé adatok

e A rendszer automatikusan szamolja ki a képzés befejezéséig varhatd tamogatott hdnapok
szamat, valamint az 0sztondij aktualis félévre igényelt havi 6sszegét.

e Ha a Szabdky Adolf Szakképzési Osztdndijrol szolé 252/2016. (VIIL. 24.) Korm. rendelet
alapjan 0sztondij-tdmogatasban részeslilsz, akkor a jelen projekt keretében megallapitott
0sztondij legfeljebb 40.000 Ft lehet, azzal a kitétellel, hogy a megallapitott 6sztondij és a
Szaboky Adolf 6sztondij egylttes 6sszege nem haladhatja meg a mindenkor érvényes
garantalt netté bérminimum (2017. évben ez 107.065 Ft) 6sszegét.

5.4. NYILATKOZATOK

A fenti adatok megadasa utan a ,Nyilatkozatok” részben a négyzetekbe tett ¥ -val nyilatkozol,
a meghatarozott vallalasokrdl.
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6. PALYAZAT BENYUJTASA

Barmikor lehet0séged van a megkezdett palyazati adatlap tartalmanak elmentésére benyujtas
nélkul a ,Palyazat mentése benyujtas nélkil” gomb megnyomasaval: ekkor még - az oldalra
késbbb visszatérve - lehetdséged van a kitoltés folyatasara, a bevitt adatok médositasara.

Ha ugy gondolod, hogy végeztél a palyazat kitoltésével, és szeretnéd benyuljtani a palyazatodat,
akkor a ,Palyazat mentése és benyujtasa” gombra sziikséges kattintanod.

Abban az esetben, ha a felt6ltétt adatokban hiba talalhato, a ,Palyazat mentése és benyujtasa”
gomb megnyomasa utan a javitandé mezok piros szinnel megjeldlésre kerlilnek. Erdemes ilyenkor
végignézned a palyazati adatlap mind a 4 blokkjat és a piros mez6k mindegyikét javitani a sikeres
benyujtas érdekében. Javitdas utan a benyujtashoz ismét a ,Palydazat mentése és benyujtasa”
gombra szlikséges kattintanod.

Amennyiben a palyazatod minden adata megfelelGen kitdltésre kerilt, a ,Palydzat mentése és
benyujtasa” gomb megnyomasakor a palyazat zaroldsra és tovabbitasra kerlil a
projektmunkatarsak felé. A palyazat benyujtasardl automatikus e-mail-ben kapsz tajékoztatast.

A palyazat elektronikus benyu(jtdsa utdn a ,Palyazati adatlap let6ltése nyomtatasra” gomb
megnyomasa utan ki tudod nyomtatni a ,Palyazati adatlapot”, melyet aldirva, postai uton is
szlikséges megklildened a tobbi, a palyazathoz benyuljtanddé dokumentummal egyitt (lasd a
Palyazati Adatlaphoz csatolandd mellékletek részben leirtak).

Felhivjuk figyelmedet, hogy a kinyomtatott palyazati adatlapot kék szinl tollal
sziikséges alairni.

FIGYELEM! Az alairt palyazati adatlap, és a csatolandé, papir alapi mellékletek postai
beérkezésének hianyaban a palyazat érvénytelen, elutasitasra fog keriilni.

A palyazat mentése és benyujtasa utan a palyazati adatlap elérhet6é marad, de a tovabbiakban
csak az adatok megtekintésére van lehet6séged.

7. CSATOLANDO MELLEKLETEK

A Palyazati Adatlaphoz csatolandé mellékletek

A https://apololeszek.aeek.hu/ oldalrdl elérhetd informatikai rendszeren keresztlil benyujtott
palyazati adatlapot nyomtasd ki, ird ald és papir alapon, postai Uton az alabbi cimre kiildd be:
Allami Egészségiigyi Ellaté Kézpont, 1525 Budapest 114. Pf. 32.

A boritékra kérjiik, ird ra: ,,EFOP 1.10.1 - Osztondijpalyazat”.

A palyazati adatlapon kiviil papir alapon
tovabbi dokumentumokat kell benydjtanod.
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Kérjlik, tgyelj arra, hogy a dokumentumok a leirtaknak megfeleléen legyenek elkészitve, aldirva.
Tovabba kérjik, hogy amely mellékletnél sablon all rendelkezésre (iskolalatogatasi igazolas,
preferencia-lista), ott a honlapon megtalalhaté sablont hasznald.

AEEK helyszini ellendrzés sordn az eredeti dokumentumok meglétét/a benyujtott mésolati
dokumentumokkal valé egyezGségét szirdprdoba szerlien ellendrizheti.

A palyazat benyujtasakor papir alapon, postai Gaton bekiildendéek az alabbi
dokumentumok:

1. a https://apololeszek.aeek.hu/ oldalrél elérhetd informatikai rendszeren keresztil
benyUjtott palyazati adatlap nyomtatott, alairt, 1 db eredeti, papir alapu példanya,

2. az el6z6 félév/tanév tanulmanyi atlagat alatémasztd bizonyitvany masolata a tanulé altal
hitelesitve, 1 példanyban (hitelesités: masolati példanyon a tanulé alairasaval, datummal
igazolja a bizonyitvany valddisagat),

3. a https://apololeszek.aeek.hu/ honlaprol letolthet6 iskolalatogatasi igazolas szakképzé
iskola altal kiallitott 1 db eredeti példanya,

4. személyi igazolvany masolata 1 példanyban, a tanulé altal hitelesitve (hitelesités: masolati

példanyon a tanuld alairasaval, ddtummal igazolja az igazolvany valddisagat),

lakcim kartya masolata 1 példanyban, a tanulé altal hitelesitve,

addigazolvany masolata 1 példanyban, a tanuld altal hitelesitve,

7. a majdani foglalkoztatashoz kapcsolodo elhelyezkedési elképzelések (preferencia-lista)
megadasa a https://apololeszek.aeek.hu/ honlaprol letdlthet6 sablon alapjan, 1 db eredeti
példanyban.

o wu

Felhivjuk figyelmedet, hogy a mellékletek hitelesitésénél kék szini toll hasznalata
sziikséges.

8. HIANYPOTLAS

Amennyiben az AEEK a palyazat formai ellenérzése sordn megallapitja, hogy a palyazat hianyos,
és a hianyossagok olyan jellegliek, hogy azok hianypdtlas soran potolhatdk, gy hianypétlas kerdl
kiktldésre.

A hidnypétlasrél, a ,Palyazati Adatlapon” megadott e-mail cimre ,Felszélitds 0sztondij palyazat
hidnypotlasara” targyu elektronikus értesités kerlil megkildésre. Az elektronikus értesitésben
megjeldlésre kerilnek a hibak, hidanyossagok, valamint a hianypdétlas maddja.

A hianypétlas teljesitésének hatarideje legfeljebb az elektronikus értesités palyazo e-
mail cimére tortént megkiildésétol szamitott 5 munkanap.

Hianypétlaskor a boritékra kérjik, ird ra: ,,EFOP 1.10.1 - Hidnypétlas”, illetve tlntesd fel a
palyazati azonositd szamot. Az azonositét a
kinyomtatott palydzati adatlap els6 oldaldnak bal
fels6 sarkaban talalod.
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Amennyiben a hidnypotlas a megadott hataridén belll benyUjtasrat kertlt és az ellen6rzés soran
megallapithatd, hogy a hianypdtlasban megjeldlt hibak javitdsa megtortént, akkor a hianypdtlas
elfogadasra kertil.

FIGYELEM! Amennyiben a hidnyossagok nem keriilnek pétlasra (postai beérkezés hidanyaban a
hianypétlas érvénytelen), vagy azoknak nem a hianypétlasi felhivasban meghatarozott mddon,
vagy nem a hidnypoétlasi felhivdsban megjeldlt hataridére tettél eleget, az AEEK megallapitja a
palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okdnak megjeldlésével elektronikus értesitést
kuld.

9. DONTES

A dontést koveto kiértesités

A palyazatokkal kapcsolatos dontésekrél az AEEK elektronikus Gton (a palyazo Palyazati Adatlapon
megadott e-mail cimre) értesitést kild.

1 A benyujtés id6pontja szempontjabdl a postdra adds datuma szamit.
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